附件1：
动物医学院团委、学生会（研究生会）各部门工作职能

我院分团委和学生会各机构的职责范围如下：

一、团委
（一）分团工作委员会

1．制定工作计划，指导和检查学院团委和学生会的各项工作；
2．工作实行民主集中制，对于一切重要决定，由全体学院团委委员讨论研究决定；
3．学院团委书记全权负责分团工作委员会工作，副书记协助书记做好分团工作委员会所分管的工作；
4．讨论研究对优秀学生的奖励和对违纪学生的处罚。

（二）学生办公室

1．负责管理学院团委和学生会的公共财物、协助学院团委工作；物资的购置及团委学生会活动花费的报销；
2．为学院团委、学生会会议召开做好准备工作；

3．负责学院团委及学生会重大会议的记录；

4．负责上报、传达各类文件、通知和决定；

5．负责协助收发各类邮件和报刊杂志；

6．起草并张贴各类通知，印制下发各类文件，整理保存各类文件材料。
（三）组织部

1. 组织各团支部灵活多样、有针对性地开展好政治理论学习；

2. 组织学习党、团的各项方针、政策，以及党和国家重大会议精神；

3. 配合校团委开展各项团组织管理工作，包括团员发展、团费收缴、团员转入与转出工作等；

4. 负责全院团员的评奖评优、推优入党及共青团表彰工作；

5. 负责举办团校、院团课等，对全院团干部进行培训；

6. 开展网络宣传工作，具体包括有动医研“习”社及各项校团委网宣任务。
（四）新宣部

1．负责日常宣传工作，包括宣传栏、宣传板、海报、黑板报、幕布、条幅等的制作和新闻稿的撰写；

2．配合校团委宣传部开展各种宣传活动，将学校的各类活动宣传到学院学生中；

3．配合学校易班工作站，负责学院易班工作站并开展各种基础建设、考勤统计、轻应用活动发布等；

4．指导各团支部做好各种宣传工作；

5．负责学校、学院重大活动的采访、报道、广播工作；

6．负责院网站学生工作栏目建设，收集学生活动的新闻稿投递，对其进行筛选修改并上传至学院网站、学校网站等处，宣传学院学生各项学习、实践活动。
（五）实践部
1. 负责根据学校及上级团组织的统一安排，制定每年学生社会实践工作的总体计划并实施；

2. 负责“暑期三下乡”、“回访母校”、“政府见习”等寒暑假社会实践活动的申报、审核、管理；

3. 负责重大节庆日、农高会等大型活动、社区清扫、人畜共患病宣讲等日常活动的志愿者招募；

4. 负责学院阳光团员的爱心学时统计工作，配合校阳光团工委开展支教、文艺下乡、福利院慰问等爱心志愿活动。
（六）科创部
1．配合校团委组织的各项科技创新活动；

2．带动、引导各团支部及学生参加各种有意义的科技创新工作，使学生在此类活动中提高创新能力、动手能力；

3．引导和组织全院学生参加各类创新创业竞赛，如“挑战杯”“互联网+”等创新创业大赛；
4. 负责全院的创八统计工作；

5. 组织承办学院关于创新创业及知识竞赛讲座等活动。
（七）权益部
1. 负责学生正当权益的维护工作；
2．负责学生权益知识普及与宣传工作；

3. 负责收集学院同学的问题、反馈意见和权益相关问题，上报相关后勤部门，开展各项权益相关工作。
二、学生会

（一）学生委员会  

1．制定学生会工作计划，督促学生会的工作；
2．工作实行民主集中制，学生干部都有权在干部会议上发表自己的意见；
3．分团委指导学生会工作，学生会主席全面负责学生会工作；副主席负责组织召开学生委员会会议，并协助主席做好学生会工作。

（二）纪检部
1. 负责早起检查、晚归检查、晚自习的检查与通报；

2. 负责安排节、假日安全工作；

3. 负责我院各种大型活动的安全保障及秩序维持工作；

4. 负责全院学生早操签到及集体出操；
5. 创建文明教室，助力“五个文明工程”建设。
（三）生活部
1．组织学生打扫宿舍卫生，创建文明宿舍，并且负责宿舍卫生的检查、授星、评比、通报；
2. 收集学生对食堂的意见，去食堂值班，做光盘使者，共建文明食堂；
3. 共建文明校园，助力“五个文明工程”建设。
（四）学习部
1. 组织学生参加校学生会学习部举办的各项活动；

2. 负责我院晚自习工作，组织学习经验交流会、四六级模拟考、重返自习室等活动，引导督促全院学生认真学习，营造良好的学习氛围；

3. 及时向院上反映学生在学习中存在的问题及建议；

4. 负责我院辩论队日常训练及竞赛活动。
（五）文艺部

1. 组织参加国家、省（市）、校举行的各项文艺活动；

2. 负责协调联动各班级文艺委员，做好相关文艺活动的准备和组织工作；

3. 负责联系各大社团，做好相关文艺活动筹办工作；

4. 负责培训文艺活动骨干，做好文艺知识的普及工作；。
（六）体育部
1．组织参加国家、省（市）、校举行的各项体育比赛；

2．组织我院学生参加本院举办的各项体育活动；

3．组织我院各体育队日常训练及比赛；
4. 联系其他院系举办联合活动；
5. 辅助学院完成各项体育工作，在学生会承办的各项活动中负责后勤保障；
6. 向同学们普及涉及运动的相关知识，联系相关老师开展体育运动、锻炼方面的教育；
7. 配合体育辅导员开展工作。
（七）学生发展中心

1. 举办心理指导、就业指导活动；

2. 举办心理联络员培训会，组织进行每月心理排查；

3. 整理发布在线招聘信息；

4. 举办专场招聘会，协办大型招聘会，负责志愿者征集、会前宣传、企业对接、场地布置和新闻稿撰写。
